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Zatacznik 1. Przyktadowa umowa dla zlecenia wykonania uzgodnionych procedur

Zatacznik 2. Przyktadowe raporty z wykonania uzgodnionych procedur

Migdzynarodowy Standard Ustug Pokrewnych (MSUPo0) 4400 (zmieniony) ,,Ustugi wykonania
uzgodnionych procedur” nalezy odczytywa¢ w kontekscie ,,Przedmowy do dokumentow
miedzynarodowych standardow kontroli jakosci, badania, przeglgdu, innych ustug atestacyjnych
i pokrewnych”.
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Wprowadzenie

Zakres niniejszego MSUPo

1. Niniejszy Migdzynarodowy Standard Ustug Pokrewnych (MSUPo) odnosi si¢ do:

(@) odpowiedzialnosci biegtego rewidenta!, gdy jest zaangazowany do wykonania ushugi
uzgodnionych procedur, oraz
(b)  formy i tresci raportu z wykonania uzgodnionych procedur.

2. Niniejszy MSUPo ma zastosowanie do wykonywania ustug uzgodnionych procedur
dotyczacych finansowych i niefinansowych zagadnien bedacych przedmiotem zlecenia. (Zob.
par. A1-A2)

Powigzanie z MSKJ 1?

3. Odpowiedzialno$¢ za systemy, polityki i procedury kontroli jakosci ponosi firma. MSKJ 1 ma

zastosowanie do firm zawodowych ksiegowych w odniesieniu do zlecen wykonania
uzgodnionych procedur przez firmg. Zapisy niniejszego MSUPo odnosnie kontroli jakosci na
poziomie poszczegdlnych zlecen wykonania uzgodnionych procedur opieraja si¢ na zalozeniu,
ze firma stosuje MSKJ 1 lub wymogi, ktore sg co najmniej tak samo wymagajace. (Zob. par.
A3-A8)

Ushluga wykonania uzgodnionych procedur

4.

Podczas ustugi wykonania uzgodnionych procedur biegty rewident wykonuje procedury, ktore
zostaly uzgodnione przez bieglego rewidenta i strong zlecajaca, gdzie strona zlecajaca
potwierdzita, ze wykonane procedury sa odpowiednie dla celu zlecenia. Biegly rewident
przedstawia wykonane uzgodnione procedury oraz powigzane ustalenia w raporcie z wykonania
uzgodnionych procedur. Strona zlecajagca oraz inni zamierzeni uzytkownicy rozwazajg
uzgodnione procedury i ustalenia zgloszone przez bieglego rewidenta oraz wyciagaja wlasne
whnioski z pracy wykonanej przez bieglego rewidenta.

Wartos$¢ ustugi wykonania uzgodnionych procedur przeprowadzonej zgodnie z niniejszym
MSUPo wynika z:

(d) przestrzegania przez bieglego rewidenta standardow zawodowych, w tym stosownych
wymogow etycznych, oraz

(b)  jasnego informowania o wykonanych procedurach i powigzanych ustaleniach.

Usluga wykonania uzgodnionych procedur nie jest badaniem, przegladem ani inng uslugg
atestacyjng. Ustuga wykonania uzgodnionych procedur nie dotyczy uzyskiwania dowodow
W celu wyrazenia przez bieglego rewidenta opinii lub wniosku atestacyjnego w jakiejkolwiek
formie.

Przyp. tlumacza. Termin ,biegly rewident” (ang. , practitioner”) stosuje si¢ w treSci dokumentow Rady
Migdzynarodowych Standardow Badania i Ustug Atestacyjnych zarowno przy opisywaniu badania, przegladu, innych
ustug atestacyjnych, jak i ustug pokrewnych, ktore moga zosta¢ wykonane. Zamierzeniem takiego odwotania nie jest
wywotanie skutku, aby osoba wykonujaca przeglad, inne ustugi atestacyjne lub ustugi pokrewne musiata by¢ biegtym
rewidentem badajacym sprawozdanie finansowe jednostki.

Migdzynarodowy Standard Kontroli Jakosci (MSKJ) 1 ,, Kontrola jakosci firm przeprowadzajgcych badania i przeglgdy
sprawozdan finansowych oraz wykonujgcych zlecenia ustug atestacyjnych i pokrewnych”
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Obowiazywanie niniejszego MSUPo

7.

10.

Niniejszy MSUPo zawiera cele bieglego rewidenta wynikajace z MSUPo, ktére zapewniaja
kontekst, w jakim wymogi niniejszego MSUPo sg stanowione. Intencja celéw jest pomaganie
bieglemu rewidentowi w zrozumieniu, co nalezy osiagnagé w ramach ustugi uzgodnionych
procedur.

Niniejszy MSUPo zawiera wymogi, wyrazone przy uzyciu trybu oznajmujacego, ktore sa
zaprojektowane, aby umozliwi¢ biegtemu rewidentowi spetnienie postawionych celow.

Ponadto, niniejszy MSUPo zawiera material wprowadzajacy, definicje oraz zastosowanie i inny
material objasniajacy, ktére zapewniaja kontekst stosowny do prawidlowego zrozumienia
niniejszego MSUPo.

Zastosowanie i inny material objasniajacy zapewnia dalsze wyjasnienie wymogoéw
i wytycznych do ich wykonywania. Podczas, gdy takie wytyczne same w sobie nie naktadajg
wymogu, sa przydatne do prawidtowego stosowania wymogow. Zastosowanie i inny materiat
objasniajacy moze takze dostarcza¢ podstawowych informacji na temat zagadnien poruszanych
w tym MSUPo, ktére pomagaja w stosowaniu wymogow.

Data wejscia w zycie

11. Niniejszy MSUPo stosuje si¢ dla zlecen wykonania uzgodnionych procedur, dla ktérych
warunki zlecenia sg uzgadniane 1 stycznia 2022 r. lub pozniej. (Zob. par. A9)

Cele

12.  Celami biegltego rewidenta podczas ustugi wykonania uzgodnionych procedur zgodnie
Z niniejszym MSUPo sa:
(@) uzgodnienie ze strong zlecajaca procedur, ktore majg zosta¢ wykonane,
(b)  wykonanie uzgodnionych procedur, oraz
(c) poinformowanie o wykonanych procedurach i powigzanych ustaleniach zgodnie

z wymogami niniejszego MSUPo.
Definicje
13. Dla celow niniejszego MSUPo, nastgpujace pojecia majg znaczenie przypisane ponizej:

(@) Uzgodnione procedury — procedury, ktore zostaty uzgodnione przez bieglego rewidenta
i strong zlecajaca (oraz, jezeli to stosowne, inne strony). (Zob. par. A10)

(b)  Zlecenie wykonania uzgodnionych procedur — zlecenie, w ktorym biegly rewident jest
zaangazowany, do przeprowadzenia procedur, ktore biegly rewident i strona zlecajgca
(oraz, jezeli to stosowne, inne strony) uzgodnili oraz, aby przedstawi¢ wykonane
procedury i powiazane ustalenia w raporcie z wykonania uzgodnionych procedur. (Zob.
par. A10)

(c) Partner odpowiedzialny za zlecenie — partner lub inna osoba w firmie, ktora jest
odpowiedzialna za zlecenie i jego wykonanie oraz za raport z wykonania uzgodnionych
procedur, ktory jest wydawany w imieniu firmy i ktora, gdy jest to wymagane, dysponuje
odpowiednimi uprawnieniami od organu zawodowego, prawnego lub regulacyjnego.
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Strona zlecajaca — strona(-y), ktora(-e) zleca(-ja) biegtemu rewidentowi wykonanie ustugi
uzgodnionych procedur. (Zob. par. Al11)

Zespot wykonujacy zlecenie — wszyscy partnerzy i personel przeprowadzajacy zlecenie
wykonania uzgodnionych procedur oraz wszelkie osoby zaangazowane przez firme¢ lub
firme¢ nalezaca do sieci, ktore wykonujg procedury podczas zlecenia. Nie obejmuje on
zewnetrznych ekspertow biegltego rewidenta zaangazowanych przez firm¢ lub firme
nalezaca do sieci.

Ustalenia — ustalenia sg faktycznymi wynikami wykonanych uzgodnionych procedur.
Ustalenia sa mozliwe do obiektywnego zweryfikowania. Odwotania do ustalen
w niniejszym MSUPo nie obejmuja ani opinii, ani wnioskéw w zadnej formie, jak
réwniez zadnych rekomendacji, ktore biegly rewident moze przygotowac. (Zob. par.
Al2-Al13)

Zamierzeni uzytkownicy — osoba(-y) lub organizacja(-e), lub ich grupa(-y), ktorzy
zgodnie z oczekiwaniami bieglego rewidenta be¢da korzysta¢ z raportu z wykonania
uzgodnionych procedur. W niektérych przypadkach moga istnie¢ zamierzeni
uzytkownicy inni niz ci, do ktorych adresowany jest raport z wykonania uzgodnionych
procedur. (Zob. par. A10)

Biegty rewident — osoba(-y) wykonujaca(-e) zlecenie (zazwyczaj partner odpowiedzialny
za zlecenie lub inni czlonkowie zespotu wykonujacego zlecenie lub, jezeli ma to
zastosowanie, firma). W przypadku, gdy niniejszy MSUPo wprost przewiduje, aby
wymog lub obowigzek byly wypekiane przez partnera odpowiedzialnego za zlecenie,
uzywane jest sformutowanie ,partner odpowiedzialny za zlecenie” zamiast ,bieglego
rewidenta”.

Ekspert bieglego rewidenta — osoba lub organizacja posiadajace wiedze ekspercka
w dziedzinie innej niz atestacja i ushugi pokrewne, ktdérej praca w tej dziedzinie jest
wykorzystywana przez bieglego rewidenta, aby wspiera¢ go w wypelnianiu obowigzkoéw
bieglego rewidenta dla zlecenia wykonania uzgodnionych procedur. Ekspertem biegtego
rewidenta moze by¢ albo ekspert wewngtrzny bieglego rewidenta (ktérym jest partner lub
inny czlonek personelu, w tym personel zatrudniony czasowo, w firmie bieglego
rewidenta lub firmie nalezacej do sieci), albo ekspert zewnetrzny bieglego rewidenta.

Zawodowy osad — zastosowanie stosownego szkolenia, wiedzy i doswiadczenia
w kontekscie okreslonym przez niniejszy MSUPo 1 stosowne wymogi etyczne, podczas
podejmowania $wiadomych decyzji dotyczacych trybow postgpowania, ktore sa wlasciwe
w danych okoliczno$ciach zlecenia wykonania uzgodnionych procedur.

Stosowne wymogi etyczne — wymogi etyczne, ktorych podmiotem jest zespot
wykonujacy zlecenie, gdy podejmuje sie zlecen wykonania uzgodnionych procedur. Te
wymogi zwykle obejmuja Miedzynarodowy Kodeks Etyki Zawodowych Ksiegowych
(W tym Miedzynarodowe Standardy Niezaleznosci) (Kodeks IESBA) wydany przez Rade
Migdzynarodowych Standardéw Etycznych dla Ksiggowych (IESBA) wraz z krajowymi
wymogami, ktore sg bardziej restrykcyjne.

Strona odpowiedzialna — strona(-y) odpowiedzialna(-e) za zagadnienie bedace
przedmiotem zlecenia, odnosnie ktérego wykonywane sg uzgodnione procedury.
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Wymogi
Wykonywanie ustugi uzgodnionych procedur zgodnie z niniejszym MSUPo

14.  Biegly rewident posiada zrozumienie catego tekstu niniejszego MSUPo, w tym zastosowania
i innego materiatu obja$niajacego tak, aby zrozumie¢ jego cele i prawidlowo stosowaé jego

wymogi.
Przestrzeganie stosownych wymogow

15. Biegly rewident przestrzega kazdego wymogu niniejszego MSUPo, chyba ze dany wymdg nie
jest stosowny dla zlecenia wykonania uzgodnionych procedur, na przyktad, jezeli okolicznosci,
do ktorych odnosi si¢ wymog, nie wystepuja podczas zlecenia.

16. Biegly rewident nie stwierdza zgodnosci z niniejszym MSUPo, jezeli nie przestrzegat
wszystkich wymogoéw niniejszego MSUPo stosownych dla zlecenia wykonania uzgodnionych
procedur.

Stosowne wymogi etyczne
17.  Biegly rewident przestrzega stosownych wymogow etycznych. (Zob. par. A14-A20)
Zawodowy osad

18. Biegly rewident stosuje zawodowy osad podczas akceptowania, przeprowadzania
i raportowania na temat zlecenia wykonania uzgodnionych procedur, biorgc pod uwage
okolicznosci danego zlecenia. (Zob. par. A21-23)

Kontrola jako$ci na poziomie zlecenia
19.  Partner odpowiedzialny za zlecenie bierze odpowiedzialnos¢ za:

(@) o0golng jakos¢ zlecenia wykonania uzgodnionych procedur, w tym, jezeli ma to
zastosowanie, prac¢ wykonang przez eksperta biegtego rewidenta, oraz (zob. par. A24)

(b) wykonanie zlecenia zgodnie z politykami i procedurami kontroli jakosci firmy poprzez:

(i) postgpowanie zgodnie z odpowiednimi procedurami dotyczacymi akceptacji
i kontynuacji relacji z klientem i zlecen, (zob. par. A25)

(i) upewnienie sie, ze zespdt wykonujacy zlecenie oraz wszyscy eksperci bieglego
rewidenta, ktorzy nie sa czescig zespotu wykonujacego zlecenie, tacznie posiadaja
odpowiednie kompetencje i mozliwosci, aby przeprowadzi¢ zlecenie wykonania
uzgodnionych procedur,

(iii) pozostawanie wyczulonym na dowody nieprzestrzegania stosownych wymogow
etycznych przez czlonkow zespolu wykonujacego zlecenie oraz ustalanie
wlasciwych dzialan, jezeli uwage partnera odpowiedzialnego za zlecenie zwrdca
kwestie wskazujace, ze cztonkowie zespotu wykonujacego zlecenie nie przestrzegali
stosownych wymogdéw etycznych, (zob. par. A26),

(iv) kierowanie, nadzorowanie i wykonywanie zlecenia zgodnie ze standardami
zawodowymi oraz majacymi zastosowanie wymogami prawnymi i regulacyjnymi,
oraz

(V) przyjecie odpowiedzialno$ci za whasciwe utrzymywanie dokumentacji zlecenia.

20. Jezeli ma zosta¢ wykorzystana praca eksperta biegltego rewidenta, partner odpowiedzialny za
zlecenie upewnia si¢, ze biegly rewident bedzie mogl zaangazowaé si¢ w prace eksperta
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bieglego rewidenta w zakresie, ktory jest wystarczajacy, aby przyja¢ odpowiedzialnos¢ za
ustalenia zawarte w raporcie z wykonania uzgodnionych procedur. (Zob. par. A27)

Akceptacja i kontynuacja zlecenia

21.

22.

23.

Przed zaakceptowaniem lub kontynuowaniem zlecenia wykonania uzgodnionych procedur
biegly rewident uzyskuje zrozumienie celu zlecenia. Biegly rewident nie akceptuje, ani nie
kontynuuje zlecenia, jezeli jest Swiadomy jakichkolwiek faktow lub okolicznos$ci wskazujacych,
ze procedury, 0 wykonanie ktorych jest proszony, sa nicodpowiednie dla celu zlecenia
wykonania uzgodnionych procedur. (Zob. par. A28-A31)

Biegty rewident akceptuje lub kontynuuje zlecenie wykonania uzgodnionych procedur tylko
wtedy, gdy: (zob. par. A28-A31)

(@) strona zlecajaca potwierdza, ze oczekiwane procedury, ktore maja zosta¢ wykonane przez
biegtego rewidenta, sa odpowiednie dla celu zlecenia,

(b) biegly rewident spodziewa si¢, ze bgdzie w stanie uzyska¢ informacje niezbedne do
wykonania uzgodnionych procedur,

(¢) uzgodnione procedury i powigzane ustalenia mogg zosta¢ opisane obiektywnie,
w kategoriach, ktore sa jasne, niewprowadzajagce w btad i nie podlegajace réoznym
interpretacjom, (zob. par. A32-A36)

(d) Dbiegty rewident nie ma zadnego powodu, aby sadzi¢, ze stosowne wymogi etyczne nie
beda przestrzegane, oraz

(e) jezeli od bieglego rewidenta wymagane jest przestrzeganie wymogoéw niezaleznosci,
biegly rewident nie ma zadnego powodu, aby sadzi¢, ze wymogi niezaleznosci nie
zostang spetnione. (Zob. par. A37-A38)

Jezeli partner odpowiedzialny za zlecenie uzyskuje informacje, ktore, gdyby byty dostepne
wczesniej, spowodowalyby nieprzyjecie zlecenia przez firme¢, powiadamia niezwlocznie o tych
informacjach firme¢, aby firma i partner odpowiedzialny za zlecenie mogli podja¢ konieczne
dziatania.

Uzgadnianie warunkow zlecenia

24,

Biegly rewident uzgadnia warunki zlecenia wykonania uzgodnionych procedur ze strong
zlecajaca i dokumentuje uzgodnione warunki zlecenia w umowie lub innej stosownej formie
pisemnego porozumienia. Warunki te zawierajg nastepujace elementy: (zob. par. A39-A40)

(a) identyfikacje zagadnienia(-n) bgdacego(-ych) przedmiotem zlecenia, odnosnie ktorego(-
ych) zostang wykonane uzgodnione procedury,

(b) cel zlecenia i zamierzeni uzytkownicy raportu z wykonania uzgodnionych procedur
zidentyfikowani sa przez strong zlecajaca,

(c)  jezeli ma to zastosowanie, strona odpowiedzialna zidentyfikowana przez strone zlecajaca
oraz stwierdzenie, ze zlecenie wykonania uzgodnionych procedur jest wykonywane przy
zatozeniu, Zze strona odpowiedzialna jest odpowiedzialna za zagadnienie bedace
przedmiotem zlecenia, odnosnie ktorego wykonywane sg uzgodnione procedury,

(d) potwierdzenie stosownych wymogoéw etycznych, ktorych biegly rewident bedzie
przestrzegal podczas przeprowadzania zlecenia wykonania uzgodnionych procedur,
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postanowienie odnosnie tego, czy od bieglego rewidenta wymagane jest przestrzeganie
wymogow niezaleznosci oraz, jezeli tak, stosowne wymogi niezaleznosci, (zob. par. A37-
A38)

charakter ustugi wykonania uzgodnionych procedur, w tym stwierdzenia, ze:

(i) wustluga wykonania uzgodnionych procedur dotyczy Dbieglego rewidenta
wykonujacego procedury uzgodnione ze strong zlecajacg (i jezeli to stosowne,
innymi stronami) oraz przedstawiajacego ustalenia, (zob. par. A10)

(i) ustalenia sg faktycznymi wynikami wykonanych uzgodnionych procedur, oraz

(iii) ustuga wykonania uzgodnionych procedur nie jest ustugg atestacyjng i w zwigzku
z tym biegly rewident nie wyraza opinii, ani wniosku atestacyjnego,

potwierdzenie przez stron¢ zlecajaca (oraz, jezeli to stosowne, inne strony), ze
uzgodnione procedury sg odpowiednie dla celu zlecenia, (zob. par. A10)

identyfikacja adresata raportu z wykonania uzgodnionych procedur,

rodzaj, roztozenie w czasie i zakres procedur, ktore zostang wykonane, opisane
w kategoriach, ktore sa jasne, niewprowadzajace w bilad i niepodlegajace réznym
interpretacjom, oraz (zob. par. A41-A42)

odwotanie do oczekiwanej formy i tresci raportu z wykonania uzgodnionych procedur.

25.  Jezeli uzgodnione procedury zostang zmienione w trakcie trwania zlecenia, biegly rewident
uzgadnia ze strong zlecajaca zmienione warunki zlecenia, ktére odzwierciedlaja zmienione
procedury. (Zob. par. A43)

Cykliczne zlecenia wykonania uzgodnionych procedur

26. W przypadku cyklicznych zlecen wykonania uzgodnionych procedur biegly rewident ocenia,

czy okoliczno$ci, w tym zmiany w rozwazaniach akceptacji zlecenia, wymagaja, aby warunki

zlecenia zostaly zweryfikowane oraz, czy wystepuje konieczno$¢ przypomnienia stronie
zlecajacej istniejacych warunkow zlecenia. (Zob. par. A44)

Wykonywanie uzgodnionych procedur

27.  Biegly rewident wykonuje procedury uzgodnione w warunkach zlecenia.

28. Biegly rewident rozwaza, czy zada¢ pisemnych oswiadczen. (Zob. par. A45)

Wykorzystywanie pracy eksperta bieglego rewidenta

29. Jezeli biegly rewident wykorzystuje prace eksperta bieglego rewidenta, bieglty rewident: (zob.
par. A46-A47, A50)

(a) ocenia kompetencije, mozliwosci i obiektywizm eksperta biegtego rewidenta,

(b) uzgadnia z ekspertem bieglego rewidenta rodzaj, zakres i cele pracy tego eksperta, (zob. par.
A48-A49)

(c) ustala, czy rodzaj, roztozenie w czasie i zakres pracy wykonanej przez eksperta biegltego

rewidenta jest spojny z praca uzgodniong z ekspertem, oraz

(d) rozstrzyga, czy ustalenia we wiasciwy sposob opisujg wyniki wykonanej pracy, biorgc pod

uwage prace wykonang przez eksperta biegtego rewidenta.



MSUPo 4400 (zmieniony) — Ustugi wykonania uzgodnionych procedur

Raport z wykonania uzgodnionych procedur

30.

Raport z wykonania uzgodnionych procedur sporzadzany jest na pismie i zawiera: (zob. par.

A51)
(a)
(b)
(c)

(d)

(€)

)

(9)

(h)

(i)

1)

(k)

U

tytut, ktory jasno wskazuje, ze raport jest raportem z wykonania uzgodnionych procedur,
adresata ustalonego w warunkach zlecenia,

identyfikacje zagadnienia bedacego przedmiotem zlecenia, odno$nie ktorego
wykonywane sg uzgodnione procedury, (zob. par. A52)

identyfikacje celu raportu z wykonania uzgodnionych procedur oraz stwierdzenie, ze
raport z wykonania uzgodnionych procedur moze nie by¢ odpowiedni dla innego celu,
(zob. par. A53-A54)

opis zlecenia wykonania uzgodnionych procedur, wskazujacy, ze:

(i) wushluga wykonania uzgodnionych procedur dotyczy Dbieglego rewidenta
wykonujacego procedury, ktére zostaty uzgodnione ze strong zlecajaca (oraz, jezeli
to stosowne, innymi stronami) i przedstawiajacego ustalenia, (zob. par. A10)

(i) ustalenia sg faktycznymi wynikami wykonania uzgodnionych procedur, oraz

(iii) strona zlecajaca (oraz, jezeli to stosowne, inne strony) potwierdzita, ze uzgodnione
procedury sa odpowiednie dla celu zlecenia, (zob. par. A10)

jezeli ma to zastosowanie, stron¢ odpowiedzialng zidentyfikowang przez strong zlecajaca
oraz stwierdzenie, ze strona odpowiedzialna jest odpowiedzialna za zagadnienie bedace
przedmiotem zlecenia, odnos$nie ktorego wykonywane sg uzgodnione procedury,

stwierdzenie, ze zlecenie zostalo wykonane zgodnie z MSUPo 4400 (zmienionym),

stwierdzenie, ze biegly rewident nie wypowiada si¢ odno$nie odpowiedniosci
uzgodnionych procedur,

stwierdzenie, ze ustluga wykonania uzgodnionych procedur nie jest ustuga atestacyjna
i W zwigzku z tym biegly rewident nie wyraza opinii, ani wniosku atestacyjnego,

stwierdzenie, ze gdyby biegly rewident wykonat dodatkowe procedury, uwage biegtego
rewidenta moglyby zwroci¢ inne kwestie, ktore zostatyby przedstawione,

stwierdzenie, ze biegly rewident przestrzega wymogow etycznych Kodeksu IESBA lub
innych wymogow zawodowych lub wymogow natozonych przez przepisy prawne lub
regulacje, ktore sg co najmniej tak samo wymagajace,

w odniesieniu do niezaleznoSci:

(i) jezeli od biegtego rewidenta nie jest wymagane bycie niezaleznym i nie uzgodnit on
W inny sposéb w warunkach zlecenia, ze bedzie przestrzegal wymogow
niezalezno$ci, stwierdzenie, ze dla celu zlecenia nie istnieja wymogi niezaleznosci,
ktérych przestrzeganie jest wymagane od biegtego rewidenta, lub

(ii) jezeli od biegltego rewidenta wymagane jest bycie niezaleznym lub uzgodnit on
w warunkach zlecenia przestrzeganie wymogoéw niezaleznosci, stwierdzenie, ze
biegly rewident przestrzegat stosownych wymogow niezaleznosci. Stwierdzenie
identyfikuje stosowne wymogi niezaleznosci,
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stwierdzenie, ze firma, ktorej cztonkiem jest biegly rewident, stosuje MSKJ 1 lub inne
wymogi zawodowe lub wymogi przepisow prawa lub regulacji, ktore sa co najmniej tak
samo wymagajace jak MSKJ 1. Jezeli biegly rewident nie jest zawodowym ksiggowym,
stwierdzenie identyfikuje zastosowane wymogi zawodowe lub wymogi przepiséw prawa
lub regulacji, ktore sa co najmniej tak samo wymagajace jak MSKJ 1,

opis wykonanych procedur z podaniem rodzaju i zakresu, oraz jezeli ma to zastosowanie,
roztozenia w czasie kazdej procedury, uzgodnionej w warunkach zlecenia, (zob. par.
A55-A57)

ustalenia z kazdej wykonanej procedury, w tym szczego6ly znalezionych odstepstw, (zob.
par. A55-A56)

podpis bieglego rewidenta,
date raportu z wykonania uzgodnionych procedur, oraz

siedzib¢ w systemie prawnym, w Ktérym biegly rewident prowadzi praktyke.

31. Jezeli biegly rewident odnosi si¢ w raporcie z wykonania uzgodnionych procedur do pracy

wykonanej przez eksperta bieglego rewidenta, sformutowania w tym raporcie nie moga
wskazywaé, ze odpowiedzialno$¢ biegtego rewidenta za wykonanie procedur i przedstawienie
ustalen jest ograniczona z powodu zaangazowania eksperta. (Zob. par. A58)

32. Jezeli biegly rewident przedstawia podsumowanie wustalen w raporcie z wykonania
uzgodnionych procedur oprocz opisu ustalen wymaganego przez paragraf 30(0):

(@)

(b)

podsumowanie ustalen jest opisywane w sposob, ktory jest obiektywny, w kategoriach,
ktore sg jasne, niewprowadzajace w btad i nie podlegaja roznym interpretacjom, oraz

raport z wykonania uzgodnionych procedur zawiera stwierdzenie wskazujace, ze
przeczytanie podsumowania nie jest substytutem przeczytania petnego raportu.

33. Biegly rewident datuje raport z wykonania uzgodnionych procedur nie wczesniej niz data,
w ktorej biegly rewident zakonczyl uzgodnione procedury i okreslit ustalenia zgodnie
Z niniejszym MSUPo.

Podjecie si¢ zlecenia wykonania uzgodnionych procedur lacznie z innym zleceniem

34. Raport z wykonania uzgodnionych procedur jest wyraznie wyodrgbniony od raportow
z wykonania innych ustug. (Zob. par. A59)

Dokumentacja

35.  Biegly rewident umieszcza w dokumentacji zlecenia: (zob. par. A60)

(@)

(b)
(©)

pisemne warunki zlecenia i, jezeli ma to zastosowanie, zgode strony zlecajacej odno$nie
zmian do procedur,

rodzaj, roztozenie w czasie i zakres wykonanych uzgodnionych procedur, oraz

ustalenia wynikajace z wykonanych uzgodnionych procedur.

*k*k
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Zastosowanie i inny material objasniajacy

Zakres niniejszego MSUPo (Zob. par. 2)

Al

A2.

Odwotanie do ,,zagadnien bedacych przedmiotem zlecenia” w niniejszym MSUPo obejmuje
wszystko, odnos$nie czego uzgodnione procedury sg wykonywane, w tym stosowne informacje,
dokumenty, pomiary lub zgodnos¢ z przepisami prawa i regulacjami.

Przyktady zagadnien o charakterze finansowym i niefinansowym, bedacych przedmiotem
zlecenia, odnos$nie ktorych moga by¢ wykonywane uzgodnione procedury, obejmuja:

¢ finansowe zagadnienia bedace przedmiotem zlecenia odnoszace si¢ do:
o sprawozdan finansowych jednostki lub poszczegolnych klas transakcji, sald kont lub
ujawnien w sprawozdaniach finansowych,
o kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach programu finansowania,
o przychodow dla ustalenia tantiem, czynszu lub optat franczyzowych opartych na
procencie przychodow,
o wskaznikoéw adekwatno$ci kapitatowej dla organdéw regulacyjnych,
e niefinansowe zagadnienia bgdace przedmiotem zlecenia odnoszace si¢ do:
o liczby pasazerdéw zglaszanych do organu lotnictwa cywilnego,
o obserwowania zniszczenia podrobionych lub wadliwych dobr zglaszanych do organu
regulacyjnego,
o procesow generowania danych dla losowan loterii zglaszanych do organu
regulacyjnego,
o 1ilosci emisji gazow cieplarnianych zgtaszanej do organu regulacyjnego.

Powyzsza lista nie jest wyczerpujaca. Dodatkowe rodzaje zagadnien bedacych przedmiotem
zlecenia mogg si¢ pojawiac, poniewaz popyt na raportowanie zewngetrzne rozwija sig.

Zwiqgzek z MSKJ 1 (Zob. par. 3)

A3.

A4,

A5.

MSKJ 1 dotyczy obowigzkéw firmy w zakresie ustanowienia i utrzymywania jej systemu
kontroli jakos$ci dla zlecen ustug pokrewnych, w tym zlecen wykonania uzgodnionych procedur.
Celem tych obowigzkéw jest ustanowienie:

e systemu kontroli jakosci firmy oraz
e powigzanych polityk firmy zaprojektowanych, aby osiggna¢ cel systemu kontroli jako$ci
oraz jej procedur, aby wdrozy¢ i monitorowaé¢ zgodno$¢ z tymi politykami.

Zgodnie z MSKJ 1, firma ma obowiazek ustanowic¢ i utrzymywac system kontroli jakosci, aby

zapewnic racjonalng pewnos¢, ze:

(@) firma i jej personel przestrzegaja standardow zawodowych i majacych zastosowanie
wymogow prawnych i regulacyjnych oraz

(b) raporty wydawane przez firme lub partnerow odpowiedzialnych za zlecenia sg
odpowiednie w danych okoliczno$ciach.?

System prawny, ktory nie przyjat MSKJ 1 w odniesieniu do zlecen wykonania uzgodnionych
procedur moze ustanowi¢ wymogi dla kontroli jakosci w firmach wykonujacych takie zlecenia.

8 MSKJ 1, paragraf 11

12
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Zapisy niniejszego MSUPo dotyczace kontroli jako$ci na poziomie zlecenia sg oparte na
zatozeniu, ze przyjete wymogi kontroli jakosci sg co najmniej tak samo wymagajace, jak te
w MSKIJ 1. Jest to osiagniete, gdy wymogi te naktadaja na firme obowiazki osiagnigcia celow
wymogow MSKJ 1, w tym obowigzek ustanowienia systemu kontroli jakosci, ktory obejmuje
polityki i procedury, odnoszace si¢ do kazdego z nastepujacych elementow:

obowigzki kierownictwa zwigzane z zapewnieniem jako$ci w firmie,

e stosowne wymogi etyczne,

o akceptacja i kontynuacja wspotpracy z klientami oraz poszczegdlnych zlecen,
e zasoby ludzkie,

¢ wykonywanie zlecenia, oraz

e monitorowanie.

W kontekscie systemu kontroli jakosci firmy, zespoty wykonujace zlecenia maja obowiazek
wdrozenia procedur kontroli jako$ci majacych zastosowanie dla zlecenia.

Zespot wykonujacy zlecenie jest uprawniony do polegania na systemie kontroli jako$ci firmy,
chyba ze informacje dostarczone przez firm¢ lub inne strony sugeruja inaczej. Na przyktad,
zespot wykonujacy zlecenie moze polegac na systemie kontroli jakosci firmy w odniesieniu do:

e kompetencji personelu poprzez jego rekrutacj¢ i formalne szkolenia,
e utrzymywanie relacji z klientami poprzez systemy akceptacji i kontynuacji,
e 7zgodnos$¢ z wymogami prawnymi i regulacyjnymi poprzez proces monitorowania.

Podczas rozwazania niedociggni¢¢ zidentyfikowanych w systemie kontroli jako$ci firmy, ktore
moga wpltywaé na zlecenie wykonania uzgodnionych procedur, partner odpowiedzialny za
zlecenie moze rozwazy¢ srodki powzigte przez firme, w celu naprawienia sytuacji, ktore partner
odpowiedzialny za zlecenie uwaza za wystarczajace w kontek$cie zlecenia wykonania
uzgodnionych procedur.

Niedociaggniecie w systemie kontroli jakosci firmy niekoniecznie wskazuje, ze zlecenie
wykonania uzgodnionych procedur nie zostatlo przeprowadzone zgodnie ze standardami
zawodowymi i majacymi zastosowanie wymogami prawnymi i regulacyjnymi lub, ze raport
z wykonania uzgodnionych procedur nie byt odpowiedni.

Data wejscia w zycie (Zob. par. 11)

A9. Dla warunkéw zlecenia obejmujacego wiele lat, biegli rewidenci moga chcie¢ zaktualizowaé
warunki zlecenia tak, aby zlecenia wykonania uzgodnionych procedur zostaly przeprowadzone
zgodnie z niniejszym MSUPo w dacie wej$cia w zycie lub po niej.

Definicje

Strona zlecajgca i inni zamierzeni uzytkownicy (Zob. par. 13(a), 13(b), 13(d), 13(g), 24(f)(i), 24(g),
30(e)(i), 30(e)(iii))

Al10. W niektérych okoliczno$ciach, moga zosta¢ uzgodnione z zamierzonymi uzytkownikami

procedury wykraczajace poza uzgodnienia ze strona zlecajaca. Zamierzeni uzytkownicy inni niz
strona zlecajaca mogg takze potwierdzi¢ odpowiednio$¢ procedur.

13
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Strona zlecajaca moze by¢, w innych okolicznos$ciach, strong odpowiedzialng, regulatorem lub
innym zamierzonym uzytkownikiem. Odniesienia do strony zlecajacej w niniejszym MSUPo
obejmuja wiele stron zlecajacych, gdy jest to stosowne.

Ustalenia (Zob. par. 13(f))

Al2.

Al3.

Ustalenia mozna obiektywnie zweryfikowac, co oznacza, ze oczekuje si¢, iz rézni biegli
rewidenci wykonujacy te same procedury dojda do ekwiwalentnych wynikow. Ustalenia nie
obejmuja wyrazenia ani opinii, ani wniosku, ani zadnych rekomendacji, ktore biegly rewident
moze przygotowac.

Biegli rewidenci moga uzywaé wyrazenia ,,ustalenia faktyczne” w miejsce ,ustalenia”, na
przyktad w przypadkach, gdy biegly rewident obawia si¢, ze wyrazenie ,,ustalenia” moze by¢
btednie zrozumiane. Moze tak by¢ w przypadku systemow prawnych lub jezykow, gdzie
wyrazenie ,,ustalenia” moze by¢ rozumiane jako zawierajace wyniki, ktore nie sg faktyczne.

Stosowne wymogi etyczne (Zob. par. 17)

Obiektywizm i niezaleznos¢

Al4,

Al5.

Od bieglego rewidenta przeprowadzajacego zlecenie wykonania uzgodnionych procedur
wymagane jest przestrzeganie stosownych wymogoéw etycznych. Stosowne wymogi etyczne
zwykle zawiera Kodeks IESBA, wraz z krajowymi wymogami, ktore sa bardziej restrykcyjne.
Kodeks IESBA wymaga od bieglych rewidentow przestrzegania podstawowych zasad, w tym
obiektywizmu, ktory wymaga od biegtego rewidenta, aby jego zawodowy lub biznesowy osad
nie doznat uszczerbku z powodu stronniczosci, konfliktu intereséw lub bezprawnego wpltywu
innych osob. A zatem, stosowne wymogi etyczne, ktorym podlega biegly rewident,
wymagatyby od bieglego rewidenta, co najmniej, bycia obiektywnym podczas przeprowadzania
zlecenia wykonania uzgodnionych procedur.

Kodeks IESBA nie zawiera wymogow niezaleznosci dla zlecen wykonania uzgodnionych
procedur. Jednakze, krajowe kodeksy etyki, przepisy prawa lub regulacje, inne wymogi
zawodowe lub warunki umowy, programu lub porozumienia zwigzanego z zagadnieniem
bedacym przedmiotem zlecenia dla zlecenia wykonania uzgodnionych procedur moga okreslac
wymogi wiasciwe dla niezaleznosci.

Nieprzestrzeganie przepisow prawa i regulacji4

AlG6.

Przepisy prawa, regulacja lub stosowne wymogi etyczne moga:

(@) wymaga¢ od bieglego rewidenta zgloszenia zidentyfikowanego lub podejrzewanego
niestosowania przepisow prawa i regulacji do odpowiedniego organu zewngtrznego
w stosunku do jednostki,

(b) ustanawia¢ obowiazki, zgodnie z ktorymi zgloszenie do odpowiedniego organu
zewnetrznego w  stosunku  do  jednostki moze by¢ odpowiednie w danych
okoliczno$ciach®.

4 Stosowne wymogi etyczne mogg wskazywaé, ze nieprzestrzeganie przepisow prawa i regulacji obejmuje 0szustwo. Zobacz,
na przykiad, Kodeks IESBA, 360.5 A2.
5 Zobacz, na przyklad, paragrafy R360.36 do 360.36A3 Kodeksu IESBA.
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Zgloszenie zidentyfikowanego lub podejrzewanego niestosowania przepiséw prawa i regulacji
do odpowiedniego organu zewngtrznego w stosunku do jednostki moze by¢ wymagane lub
odpowiednie w danych okoliczno$ciach, poniewaz:

(a)  przepisy prawa, regulacja lub stosowne wymogi etyczne wymagajg od bieglego rewidenta
zgloszenia,

(b) Dbiegly rewident ustalil, Ze zgtoszenie jest odpowiednim dziataniem, aby odpowiedzie¢ na
zidentyfikowane lub podejrzewane niestosowanie stosownych wymogéow etycznych, lub

(c) przepisy prawa, regulacja lub stosowne wymogi etyczne zapewniajg bieglemu
rewidentowi prawo dokonania tego.

Od bieglego rewidenta nie oczekuje si¢, iz bedzie posiadat zrozumienie przepisow prawa
i regulacji wykraczajace poza to, ktore jest konieczne do umozliwienia przeprowadzenia
zlecenia wykonania uzgodnionych procedur. Jednakze, przepisy prawa, regulacja lub stosowne
wymogi etyczne moga oczekiwa¢ od biegltego rewidenta zastosowania wiedzy, zawodowego
osgdu i doswiadczenia podczas reakcji na zidentyfikowang lub podejrzewang niezgodno$é. To,
czy dzialanie stanowi rzeczywista niezgodno$¢ jest ostatecznie kwestia, ktora jest ustalana przez
sad lub inny odpowiedni organ rozstrzygajacy.

W niektorych  okolicznosciach, zgloszenie zidentyfikowanego lub podejrzewanego
niestosowania przepisow prawa i regulacji do odpowiedniego organu zewnetrznego w stosunku
do jednostki moze by¢ niemozliwe przez obowigzek zachowania poufno$ci przez bieglego
rewidenta zgodnie z przepisami prawa, regulacja lub stosownymi wymogami etycznymi.
W innych przypadkach, zgloszenie zidentyfikowanej lub podejrzewanej niezgodnosci do
odpowiedniego organu zewnetrznego w stosunku do jednostki nie bytoby uwazane za ztamanie
wymogu zachowania poufno$ci zgodnie ze stosownymi wymogami etycznymi®,

Biegly rewident moze rozwazy¢ wewnetrzng konsultacje (np. w ramach firmy lub firmy
sieciowej), uzyskanie porady prawnej, aby zrozumie¢ zawodowe lub prawne konsekwencje
podjecia kazdego okre$lonego trybu dziatania, lub skonsultowanie przy zachowaniu poufnosci
z regulatorem lub organem zawodowym (chyba, ze jest to zabronione przez przepisy prawa lub
regulacje, lub ztamatoby wymog zachowania poufnosci)’.

Zawodowy osad (Zob. par. 18)

A21.

A22.

Podczas wypetniania wymogdéw niniejszego MSUPo i stosownych wymogdéw etycznych oraz
podejmowania §wiadomych decyzji na temat Sposobow dziatania w trakcie zlecenia wykonania
uzgodnionych procedur biegty rewident stosuje zawodowy osad, tam gdzie dotyczy.

Podczas akceptowania, przeprowadzania i raportowania odnosnie zlecenia wykonania
uzgodnionych procedur stosowany jest zawodowy osad, na przyktad, podczas:

Akceptacji zlecenia

e omawiania i uzgadniania ze strong zlecajaca (i, jezeli to stosowne, innymi stronami) rodzaju,
roztozenia w czasie i zakresu procedur, ktore maja zosta¢ wykonane (biorac pod uwage cel
zlecenia),

6 Zobacz, na przyklad, paragrafy R114.1, 114.1 Al i R360.37 Kodeksu IESBA.
7 Zobacz, na przyklad, paragraf 360.39 A1 Kodeksu IESBA.
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o ustalania, czy warunki akceptacji i kontynuacji zlecenia zostaty spetnione,

e ustalania zasobow niezbednych do przeprowadzenia procedur uzgodnionych w warunkach
zlecenia, w tym potrzeby zaangazowania eksperta biegtego rewidenta,

e ustalania odpowiednich dziatan, jezeli biegly rewident dowie si¢ o faktach lub
okolicznosciach sugerujacych, ze procedury, o uzgodnienie ktorych proszony jest biegly
rewident, s3 nieodpowiednie dla celu zlecenia wykonania uzgodnionych procedur,

Wykonywania zlecenia

e ustalania odpowiednich dziatan lub reakcji, jezeli podczas wykonywania uzgodnionych
procedur biegly rewident dowie si¢ o:

o sprawach, ktore moga wskazywa¢ na oszustwo lub przypadki niezgodnosci, lub
podejrzewanej niezgodno$ci z przepisami prawa lub regulacjami,

o innych sprawach, ktore budza watpliwosci odno$nie rzetelnosci informacji stosownych
dla zlecenia wykonania uzgodnionych procedur, lub ktére wskazuja, ze informacje
moga wprowadza¢ w blad,

o procedurach, ktore nie mogg zosta¢ wykonane zgodnie z ustaleniami,

Raportowania na temat zlecenia

e oOpisywania ustalen w sposob obiektywny i wystarczajaco szczegdtowy, w tym, gdy
znalezione zostang odstgpstwa.

Podczas przeprowadzania zlecenia wykonania uzgodnionych procedur, potrzeba stosowania
przez biegtego rewidenta zawodowego osadu jest ograniczona z uwagi na fakt, ze:

e zlecenie wykonania uzgodnionych procedur obejmuje wykonanie procedur, ktore zostaty
uzgodnione przez biegltego rewidenta i strong zlecajaca, gdzie strona zlecajaca potwierdzita,
ze wykonane procedury sg odpowiednie dla celu zlecenia,

e uzgodnione procedury i ustalenia, ktore wynikaja z wykonania tych procedur, sg mozliwe do
opisania obiektywnie, w kategoriach, ktore sg jasne, niewprowadzajace w blad i nie
podlegajg réznym interpretacjom,

e ustalenia s3 mozliwe do obiektywnego zweryfikowania, CO 0Znacza, ze oczekuje si¢, ze rdzni
biegli rewidenci wykonujacy te same procedury dojda do ekwiwalentnych wynikow.

Kontrola jako$ci na poziomie zlecenia (Zob. par. 19-20)

A24.

A25.

Biorac odpowiedzialnos$¢ za ogdlng jakos¢ zlecenia, partner odpowiedzialny za zlecenie poprzez
swoje dziatania i odpowiedni przekaz skierowany do innych cztonkow zespotu wykonujacego
zlecenie - dla osiggniecia jakosSci zlecenia — podkresla znaczenie:

() wykonywania pracy zgodnie ze standardami zawodowymi oraz wymogami
regulacyjnymi i prawnymi,

(b)  przestrzegania majacych zastosowanie polityk i procedur kontroli jakosci firmy, oraz

(¢)  wydania raportu biegtego rewidenta dla zlecenia zgodnie z niniejszym MSUPo.

MSKJ 1 wymaga od firmy uzyskania takich informacji, jakie uzna ona za konieczne w danych
okolicznosciach przed zaakceptowaniem zlecenia dla nowego klienta, podczas decydowania,
czy kontynuowac aktualne zlecenie, oraz podczas rozwazania akceptacji nowego zlecenia dla
obecnego klienta. Informacje, ktére pomagaja partnerowi odpowiedzialnemu za zlecenie
w ustalaniu, czy akceptacja lub kontynuacja wspétpracy z klientem i zlecen wykonania
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uzgodnionych procedur jest wlasciwa, moga obejmowaé informacje dotyczace uczciwosci
glownych wiascicieli, kluczowego kierownictwa i osob sprawujacych nadzor. Jezeli partner
odpowiedzialny za zlecenie ma powod watpi¢ w uczciwo$¢ kierownictwa w stopniu, ktory
prawdopodobnie wptynie na prawidtowe wykonanie zlecenia, zaakceptowanie zlecenia moze
nie by¢ wiasciwe.

MSKJ 1 okresla obowiazki firmy w zakresie ustanowienia polityk i procedur zaprojektowanych,
aby zapewni¢ jej racjonalna pewnosé, ze firma i jej personel przestrzegaja stosownych
wymogow etycznych. Niniejszy MSUPo okre§la obowiazki partnera odpowiedzialnego za
zlecenie w odniesieniu do przestrzegania przez zespdt wykonujacy zlecenie stosownych
wymogéow etycznych.

Jezeli biegly rewident nie jest w stanie spelni¢c wymogu opisanego w paragrafie 20, wlasciwe
moze by¢, aby uzgodnil on ze strona zlecajaca ograniczenie zakresu zlecenia wykonania
uzgodnionych procedur do procedur, za ktore biegly rewident moze odpowiednio wzigé
odpowiedzialnos$¢. Strona zlecajagca moze samodzielnie zaangazowaé eksperta do wykonania
innych procedur.

Akceptacja i kontynuacja zlecenia (Zob. par. 21-23)

A28.

A29.

A30.

Podczas uzyskiwania zrozumienia celu zlecenia wykonania uzgodnionych procedur biegty
rewident moze dowiedzie¢ si¢ o przestankach, Zze procedury, ktorych wykonanie jest zlecane
bieglemu rewidentowi, sa nicodpowiednie dla celu zlecenia wykonania uzgodnionych procedur.
Na przyktad, bieglty rewident moze by¢ swiadomy faktow lub okolicznosci, ktore wskazuja, ze:

e procedury zostaly wybrane w sposob majacy na celu wptyniecie na decyzje podejmowane
przez zamierzonych uzytkownikow,

e zagadnienie bedace przedmiotem zlecenia, odnosnie ktérego uzgodnione procedury sg
wykonywane, jest niewiarygodne,

e ustuga atestacyjna lub ustuga doradcza moga lepiej stuzy¢ potrzebom strony zlecajacej lub
innym zamierzonym uzytkownikom.

Inne dziatania, ktore moga zapewni¢ bieglego rewidenta, ze warunki opisane w paragrafach 21
i 22 zostaty spetnione obejmuja:

e porownanie procedur, ktére majg zosta¢ wykonane, z okreslonymi pisemnymi wymogami,
na przyktad, w przepisach prawa lub regulacji, lub w porozumieniu umownym (czasami
okreslanymi jako ,,warunki odniesienia”) tam, gdzie to odpowiednie,

e 7adanie od strony zlecajacej, aby:

o rozestata kopie projektowanych procedur oraz forme i tre$¢ raportu z uzgodnionych
procedur okreslonych w warunkach zlecenia pomig¢dzy zamierzonych uzytkownikow,

o uzyskala potwierdzenie od zmierzonego(-ych) uzytkownika(-6w) procedur, ktére maja
zosta¢ wykonane,

o omowila procedury, ktore majg zosta¢ wykonane, z odpowiednimi przedstawicielami
zamierzonego(-ych) uzytkownika(-6w),

e zapoznanie si¢ z korespondencja pomigdzy strong zlecajaca i innym(-i) zamierzonym(-i)
uzytkownikiem(-ami), jezeli strona zlecajgca nie jest jedynym zamierzonym uzytkownikiem.

Jezeli warunki opisane w paragrafach 21 i 22 nie zostaly spetnione, jest mato prawdopodobne,
ze zlecenie wykonania uzgodnionych procedur jest w stanie spetni¢ potrzeby strony zlecajacej
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lub innych zamierzonych uzytkownikéw. W takich okoliczno$ciach, biegly rewident moze
zaproponowac inne ustugi, takie jak ustuga atestacyjna, ktére moga by¢ bardziej odpowiednie.

Wszystkie warunki opisane w paragrafach 21 1 22 maja zastosowanie takze do procedur, ktore
zostaly dodane lub zmodyfikowane podczas trwania zlecenia.

Opisy uzgodnionych procedur i ustales (Zob. par. 22(c))

A32.

A33.

A34.

Procedury, ktore maja zosta¢ wykonane podczas zlecenia wykonania uzgodnionych procedur,
mogg by¢ nakazane przez przepisy prawa lub regulacje. W niektorych okolicznos$ciach, przepisy
prawa lub regulacja moga takze nakazywac, w jaki sposob procedury lub ustalenia majg zosta¢
opisane w raporcie z wykonania uzgodnionych procedur. Jak wskazano w paragrafie 22(c),
warunkiem zaakceptowania zlecenia wykonania uzgodnionych procedur jest to, ze biegly
rewident ustalil, ze uzgodnione procedury i ustalenia moga zosta¢ obiektywnie opisane,
w kategoriach, ktore sg jasne, niewprowadzajace w btad i nie podlegaja r6znym interpretacjom.

Uzgodnione procedury sa opisane obiektywnie, w Kkategoriach, ktore sg jasne,
niewprowadzajgce w btad i nie podlegajg réznym interpretacjom. Oznacza to, Ze sa one opisane
na poziomie szczegotowosci wystarczajacym, aby zamierzony uzytkownik zrozumiat rodzaj
i zakres oraz, jezeli ma to zastosowanie, roztozenie w czasie wykonanych procedur. Wazne jest,
aby zdawaé sobie sprawe, ze kazde pojecie mogloby potencjalnie zosta¢ uzyte w sposob
niejasny lub wprowadzajacy w blad, zaleznie od kontekstu lub jego braku. Zakladajac, ze
pojecia sa odpowiednie w kontekscie, w ktorym zostalty one uzyte, przyktady opiséw dziatan,
ktore moga by¢ akceptowalne, obejmuja:

e potwierdzanie,

e porownywanie,

¢ uzgadnianie,

e przesledzenie,

e sprawdzanie,

e zadawanie pytan,

e ponowne przeliczanie,
e obserwowanie.

Pojecia, ktore moga by¢ niejasne, wprowadzajace w btad lub podlega¢ roznym interpretacjom
zaleznie od kontekstu, w ktorym zostaty uzyte, moga obejmowacé, na przyktad:

e pojecia, ktore sg zwigzane z poswiadczaniem zgodnie ze standardami 1AASB, takie jak
»rzetelnie przedstawia” lub ,,prawdziwie 1 rzetelnie”, ,badanie”, ,,przeglad”, ,ustuga
poswiadczajaca”, ,,opinia” lub ,,wniosek”,

e pojecia, ktore sugeruja wyrazenie opinii lub wniosku atestacyjnego, takie jak
icertyfikujemy”, ,,weryfikujemy”, ,,stwierdziliSmy” lub ,,zapewniliémy” w odniesieniu do
ustalen,

e nigjasne lub ogdlne zdania, takie jak ,,uzyskaliSmy wszystkie wyjasnienia i wykonalismy
takie procedury, jakie uznali$my za konieczne”,

e pojecia, ktore podlegaja roznym interpretacjom, takie jak ,,istotny” lub ,,znaczacy”,

e nieprecyzyjne opisy procedur, takie jak ,,omawiac¢”, ,oceniac”, ,przeprowadzaé test”,
sanalizowa¢” lub ,,bada¢” bez uszczegélowienia rodzaju i zakresu oraz, jezeli ma to
zastosowanie, roztozenia w czasie procedur, ktére maja zosta¢ wykonane. Na przyktad,
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uzycie stowa ,,omawia¢” moze by¢ nieprecyzyjne bez uszczegdtowienia z Kim prowadzona
jest rozmowa lub jakie specyficzne pytania sg zadawane,

e pojecia, ktore sugeruja, ze ustalenia nie odzwierciedlajg faktycznych wynikow, takie jak
,»haszym zdaniem”, ,,z naszej perspektywy” lub ,,uwazamy, ze”.

Na przyktad, procedura taka jak ,przejrzyj alokacj¢ kosztow, aby ustali¢, czy jest ona
racjonalna” prawdopodobnie nie spelni warunku jasnosci, hiewprowadzania w biad, ani
niepodlegania réznym interpretacjom, poniewaz:

e pojecie ,,przeglad” moze zosta¢ blednie zinterpretowane przez niektorych uzytkownikow, bo
oznacza, ze alokacja kosztu byta przedmiotem ushugi o ograniczonej pewnosci, nawet jezeli
zadne takie zapewnienie nie byto w zamierzeniu procedury,

® pojecie ,racjonalny” jest przedmiotem réznigcych si¢ interpretacji co do tego, co stanowi
»racjonalny”.

W okolicznosciach, gdy przepisy prawa lub regulacja uszczegodtawiaja procedure lub opisuja
procedure stosujac pojgcia, ktore sg niejasne, wprowadzajace w btad Iub podlegaja réznym
interpretacjom, biegly rewident moze spetni¢ warunek okreslony w paragrafie 22(c) poprzez, na
przyktad, zadanie, aby strona zlecajaca:

e zmodyfikowata procedure lub opis procedury, aby nie byta ona juz niejasna, wprowadzajaca
w btad, ani nie podlegata roznym interpretacjom,

o jezeli pojecie, ktore jest niejasne, wprowadzajace w btad lub podlega roznym interpretacjom,
nie moze zosta¢ zmienione, na przyktad z powodu przepiséw prawa lub regulacji, zawarta
definicje pojecia w raporcie z wykonania uzgodnionych procedur.

Zgodnosé z wymogami niezaleznosci (Zob. par. 22(e), 24(e))

A37.

A38.

Paragraf 22(e) stosuje si¢, gdy od bieglego rewidenta wymagane jest przestrzeganie wymogow
niezalezno$ci z powodow takich, jak te okreslone w paragrafie A15. Paragraf 22(e) stosuje si¢
takze, gdy biegly rewident uzgadnia ze strong zlecajaca, w warunkach zlecenia, przestrzeganie
wymogow niezaleznosci. Na przyktad, biegly rewident mogl poczatkowo ustali¢, ze stosowne
wymogi etyczne, przepisy prawa lub regulacja, lub inne powody nie wymagajg od niego, aby
przestrzegal wymogow niezaleznosci. Jednakze, podczas rozwazania akceptacji i kontynuacji
zlecenia lub uzgadniania warunkow zlecenia, wiedza Dbieglego rewidenta dotyczaca
nastepujacych kwestii moze wskazywac, ze rozmowa ze strong zlecajacg co do tego, czy
przestrzeganie pewnych zidentyfikowanych wymogow niezaleznoéci jest odpowiednie dla celu
zlecenia wykonania uzgodnionych procedur:

o cel zlecenia wykonania uzgodnionych procedur,

e tozsamos¢ strony zlecajgcej, innych zamierzonych uzytkownikéw i strony odpowiedzialnej
(jezeli jest rozna od strony zlecajacej),

e rodzaj, roztozenie w czasie i zakres procedur, ktore maja zosta¢ wykonane, lub

e inne zlecenia, ktore biegly rewident wykonuje lub wykonat dla strony zlecajgcej, innych
zamierzonych uzytkownikow lub strony odpowiedzialnej (jezeli jest rézna od strony
zlecajacej).

Biegly rewident moze by¢ bieglym rewidentem badajacym sprawozdania finansowe strony
zlecajacej (lub strony odpowiedzialnej, jezeli jest rézna od strony zlecajacej). W takich
okolicznosciach, jezeli biegly rewident jest takze zaangazowany do przeprowadzenia zlecenia
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wykonania uzgodnionych procedur, zamierzeni uzytkownicy raportu z wykonania
uzgodnionych procedur moga zaktada¢, ze biegly rewident jest niezalezny dla celu zlecenia
wykonania uzgodnionych procedur. Zatem, biegly rewident moze uzgodni¢ ze strong zlecajaca,
ze przestrzeganie przez bieglego rewidenta wymogow niezaleznosci majgcych zastosowanie do
badania sprawozdan finansowych jest odpowiednie dla celu zlecenia wykonania uzgodnionych
procedur. W takim przypadku w warunkach zlecenia zawarte jest stwierdzenie, ze od biegtego
rewidenta wymaga si¢ przestrzegania takich wymogoéw niezaleznosci, zgodnie z paragrafem
24(e).

Uzgadnianie warunkow zlecenia (Zob. par. 24-25)

A309.

A40.

A4l

A42,

A43.

Gdy jest to stosowne, dodatkowe kwestie moga by¢ zawarte w umowie, na przyktad:

e ustalenia dotyczace zaangazowania eksperta bieglego rewidenta w niektorych aspektach
zlecenia wykonania uzgodnionych procedur,

e wszelkie ograniczenia odnosnie wykorzystania lub dystrybucji raportu z wykonania
uzgodnionych procedur.

Przyktadowa umowa dla zlecenia wykonania uzgodnionych procedur zostata przedstawiona
W Zataczniku 1.

Biegly rewident moze uzgodnié¢ ze strong zlecajaca, ze procedury, ktére zostang wykonane,
beda zawieraly progi ilosciowe dla ustalania wyjatkow. Jezeli tak, te progi iloSciowe sa zawarte
w opisach procedur w warunkach zlecenia.

W niektorych okolicznosciach, przepisy prawa lub regulacja moga nakazywac tylko rodzaj
procedur do wykonania. W takich okoliczno$ciach, zgodnie z paragrafem 24(i), biegly rewident
uzgadnia roztozenie w czasie i zakres procedur, ktore maja zostaé wykonane, ze strong
zlecajaca, aby strona zlecajaca miata podstawe do potwierdzenia, ze procedury, ktore maja
zosta¢ wykonane, sa odpowiednie dla celu zlecenia.

W niektorych okolicznoséciach, uzgadnianie warunkow zlecenia i wykonywanie uzgodnionych
procedur ma miejsce w sposob liniowy i nieciggly. W innych okolicznos$ciach, uzgodnienie
warunkéw zlecenia i wykonywanie uzgodnionych procedur jest procesem iteracyjnym, ze
zmianami do uzgodnionych procedur, uzgadnianymi w miare postepow zlecenia w reakcji na
pojawiajace si¢ nowe informacje. Jezeli procedury, ktére zostaly uprzednio uzgodnione,
wymagajg modyfikacji, paragraf 25 wymaga od bieglego rewidenta uzgodnienia zmienionych
warunkow zlecenia ze strong zlecajaca. Zmienione warunki zlecenia moga, na przyktad,
przybra¢ forme¢ zaktualizowane] umowy, aneksu do istniejgcej umowy Iub inng forme
pisemnego potwierdzenia.

Zlecenia cykliczne (Zob. par. 26)

A44,

Biegly rewident moze podja¢ decyzj¢ o niewysylaniu nowej umowy lub innego pisemnego
porozumienia dla zlecenia cyklicznego. Jednakze, nast¢pujace czynniki moga wskazywac, ze
wlasciwe jest dokonanie zmiany warunkow zlecenia lub przypomnienie stronie zlecajacej
istniejagcych warunkéw zlecenia:

e jakakolwiek wskazowka, Ze strona zlecajaca blednie rozumie cel zlecenia wykonania
uzgodnionych procedur lub rodzaj, roztozenie w czasie lub zakres uzgodnionych procedur,
e jakiekolwiek zmienione lub szczegélne warunki zlecenia, w tym wszelkie zmiany w

20



MSUPo 4400 (zmieniony) — Ustugi wykonania uzgodnionych procedur

uprzednio uzgodnionych procedurach,
e zmiana w wymogach prawnych, regulacyjnych lub umownych wptywajaca na zlecenie,
e zmiana kierownika jednostki lub oséb sprawujacych nadzor strony zlecajace;.

Wykonywanie uzgodnionych procedur (Zob. par. 28)

A45. Biegly rewident moze podja¢ decyzje, aby zazada¢ pisemnych o$wiadczen w niektorych

okolicznosciach, na przyktad:

e jezeli uzgodnione procedury obejmuja kierowanie zapytan, biegly rewident moze zazadaé
pisemnych o§wiadczen na temat odpowiedzi, ktore zostaty udzielone ustnie,

e jezeli strona zlecajaca nie jest strong odpowiedzialng, biegly rewident moze uzgodni¢ ze
strong zlecajaca, aby zawrzed, jako uzgodniong procedure, uzyskanie pisemnych oswiadczen
od strony odpowiedzialnej.

Wykorzystanie pracy eksperta bieglego rewidenta (Zob. par. 29)

A46.

A4T.

A48.

Wykorzystanie pracy eksperta biegltego rewidenta moze obejmowaé zatrudnienie eksperta do
pomocy bieglemu rewidentowi w:

e omoéwieniu ze strong zlecajacg uzgodnionych procedur, ktore majg zosta¢é wykonane. Na
przyktad, prawnik moze dostarczy¢ bieglemu rewidentowi sugestie odnosnie projektu
procedury, aby odniesc¢ si¢ do prawnych aspektow umowy, lub

e wykonaniu jednej lub wigkszej liczby uzgodnionych procedur. Na przyktad, chemik moze
wykona¢ jedng z uzgodnionych procedur, taka jak okreslenie poziomdéw toksyn w probee
zboza.

Ekspert biegtego rewidenta moze by¢ zewnetrznym ekspertem zaangazowanym przez bieglego
rewidenta lub ekspertem wewnetrznym, ktory jest czescia firmy, a zatem podlega systemowi
kontroli jakosci firmy. Biegly rewident jest uprawniony do polegania na systemie kontroli
jakosci firmy, chyba ze informacje przekazane przez firme¢ lub inne strony sugerujg inaczej.
Zakres polegania bedzie roznil si¢ zaleznie od okolicznosci i moze wptywaé na rodzaj,
roztozenie w czasie i zakres procedur bieglego rewidenta w odniesieniu do kwestii takich jak:

e kompetencje i zdolnosci, poprzez rekrutacje i programy szkoleniowe,
e oceng obiektywizmu eksperta bieglego rewidenta,
e umowe z ekspertem bieglego rewidenta.

Takie poleganie nie zmniejsza odpowiedzialnosci bieglego rewidenta za spelnienie wymogow
niniejszego MSUPo.

Jezeli ekspert biegtego rewidenta wykonuje jedng lub wigcej sposrod uzgodnionych procedur,
uzgodnienie rodzaju, zakresu i celow pracy tego eksperta wymagane przez paragraf 29(b)
obejmuje rodzaj, roztozenie w czasie i zakres procedur(-y), ktore(-a) zostang(-anie) wykonane(-
a) przez eksperta biegtego rewidenta. Oprocz kwestii wymaganych przez paragraf 29(b), moze
by¢ wilasciwe, aby zawrze¢ w umowie bieglego rewidenta z ekspertem bieglego rewidenta
nastepujace kwestie, takie jak:

(@)  poszczegolne role i odpowiedzialno$¢ bieglego rewidenta i eksperta,
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(b) rodzaj, roztozenie w czasie i zakres komunikacji pomiedzy bieglym rewidentem
i ekspertem, w tym forme¢ jakiegokolwiek raportu, ktory ma by¢ dostarczony przez
eksperta, oraz

(c)  koniecznos¢ przestrzegania wymogow poufnosci przez eksperta biegltego rewidenta.

A49. Kwestie omowione w paragrafie A47 moga wplywa¢ na poziom szczegdlowosci
i sformalizowania porozumienia pomigdzy bieglym rewidentem i ekspertem biegtego
rewidenta, w tym, czy wtasciwe jest, aby porozumienie byto pisemne. Porozumienie pomi¢dzy
bieglym rewidentem i zewnetrznym ekspertem bieglego rewidenta jest czesto w formie umowy.

Ab50. Gdy biegty rewident ma wykorzysta¢ prace eksperta, wlasciwe moze by¢ wykonanie niektorych
procedur wymaganych przez paragraf 29 na etapie akceptacji lub kontynuacji zlecenia.

Raport z wykonania uzgodnionych procedur (Zob. par. 30-33)
Ab51. Zalgcznik 2 zawiera przyktady raportow z wykonania uzgodnionych procedur.

Zagadnienie bedgce przedmiotem zlecenia, odnosnie ktorego wykonywane sq uzgodnione procedury
(Zab. par. 30(c))

A52. Jezeli ma to zastosowanie, aby unikng¢ nieporozumienia, biegly rewident moze chcie¢
wyjaéni¢, ze raport z wykonania uzgodnionych procedur nie odnosi si¢ do informacji
wykraczajacych poza zagadnienie bedace przedmiotem zlecenia, odnosnie ktorego
wykonywane s3 uzgodnione procedury. Na przyktad, jezeli biegly rewident =zostat
zaangazowany do wykonania uzgodnionych procedur odno$nie nalezno$ci i zapasow jednostki,
moze chcie¢ zawrze¢ stwierdzenie, ze raport z wykonania uzgodnionych procedur dotyczy tylko
tych pozycji i nie odnosi si¢ do sprawozdan finansowych jednostki jako catosci.

Cel raportu z wykonania uzgodnionych procedur (Zob. par. 30(d))

A53. Dodatkowo do stwierdzenia wymaganego przez paragraf 30(d), biegty rewident moze uzna¢ za
wlasciwe wskazaé, ze raport z wykonania uzgodnionych procedur jest przeznaczony wylgcznie
dla strony zlecajacej i zamierzonych uzytkownikow. Zaleznie od przepisow prawa i regulacji
okreslonego systemu prawnego, moze to zosta¢ osiggnigte poprzez ograniczenie dystrybucji lub
wykorzystania raportu z wykonania uzgodnionych procedur. Niektére systemy prawne
umozliwiajg ograniczenie wykorzystania raportu z wykonania uzgodnionych procedur, ale nie
jego dystrybucji. Inne systemy prawne umozliwiajag ograniczenie dystrybucji raportu
z wykonania uzgodnionych procedur, ale nie ograniczenie jego wykorzystania.

A54. Czynniki, ktore bieglty rewident moze rozwazy¢ podczas podejmowania decyzji, czy ograniczy¢
dystrybucje lub wykorzystanie raportu z wykonania uzgodnionych procedur (jezeli jest do tego
uprawniony) obejmuja, na przyktad, czy:

e istnieje podwyzszone ryzyko, ze uzytkownicy inni niz zamierzeni uzytkownicy blednie
zrozumieja cel zlecenia wykonania uzgodnionych procedur lub blednie zinterpretujg
ustalenia,

e uzgodnione procedury sa zaprojektowane wylacznie do wuzytku wewngtrznych
uzytkownikow, takich tak kierownik jednostki i osoby sprawujace nadzor strony zlecajacej,

e uzgodnione procedury lub ustalenia obejmuja informacje poufne.

Uzgodnione procedury i ustalenia (Zob. par. 30(n)-30(0))
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Jezeli biegly rewident nie jest w stanie opisa¢ uzgodnionych procedur lub ustalen bez
zawierania informacji poufnych lub wrazliwych, moze rozwazy¢:

¢ konsultacje wewnetrzne (na przyktad wewnatrz firmy lub firmy sieciowej),

e konsultacje zewnetrzne (na przyklad ze stosownym organem zawodowym lub innym
biegtym rewidentem), lub

e uzyskanie porady prawnej,

aby zrozumie¢ zawodowe lub prawne implikacje podjecia kazdego poszczegdlnego Sposobu
dziatania.

Moga wystapi¢ okolicznosci, ze fakt, niewykonania wczesniej uzgodnionych procedur lub ich
modyfikacja, jest wazny dla zamierzonych uzytkownikéw w ramach rozwazania uzgodnionych
procedur i ustalen. Na przyktad, moze to by¢ przypadek, gdy procedury sa okre§lone
W przepisach prawa Iub regulacji. W takich okolicznosciach biegly rewident moze
zidentyfikowa¢ w raporcie z wykonania uzgodnionych procedur procedury uzgodnione
w oryginalnych warunkach zlecenia, ktéore nie mogly zosta¢ wykonane Iub zostaty
zmodyfikowane, a takze dlaczego tak si¢ stato.

Biegly rewident moze wskaza¢ date uzgodnienia procedur w ramach uzgadniania warunkow
zlecenia.

Odwolanie do pracy eksperta bieglego rewidenta (Zob. par. 31)

AS58.

W niektorych okoliczno$ciach przepisy prawa lub regulacja moga wymagaé odwotania
W raporcie z wykonania uzgodnionych procedur do eksperta biegltego rewidenta, ktéry wykonat
jakiekolwiek z uzgodnionych procedur. Na przyktad, takie odwotanie moze by¢ wymagane dla
celow przejrzystosci w sektorze publicznym. Biegly rewident moze takze uznac to za wilasciwe
w innych okoliczno$ciach, na przyktad, gdy odwotuje si¢ do eksperta biegtego rewidenta
podczas opisywania uzgodnionych procedur. Niemniej jednak biegly rewident ponosi wytaczng
odpowiedzialno$¢ za ustalenia zawarte w raporcie z wykonania uzgodnionych procedur i ta
odpowiedzialno$§¢ nie jest zmniejszona przez wykorzystanie eksperta bieglego rewidenta.
W zwiazku z tym wazne jest, ze jezeli raport z wykonania uzgodnionych procedur odwotuje si¢
do eksperta biegtego rewidenta, raport nie sugeruje, ze odpowiedzialno$¢ bieglego rewidenta
jest ograniczona z powodu odwotania do eksperta bieglego rewidenta.

Podjecie si¢ zlecenia wykonania uzgodnionych procedur lacznie z innym zleceniem (Zob. par. 34)

AS59.

Biegly rewident moze zosta¢ poproszony o wykonanie innych zlecen lacznie ze zleceniem
wykonania uzgodnionych procedur, takich jak przedstawienie rekomendacji wynikajacych ze
zlecenia wykonania uzgodnionych procedur. Takie prosby moga przybra¢ forme jednej prosby
do bieglego rewidenta o wykonanie uzgodnionych procedur i przedstawienie rekomendacji,
a warunki réznych zlecen moga zosta¢ okreSlone W jednej umowie. Aby unikngé btednego
zrozumienia, paragraf 34 wymaga, aby raport z wykonania uzgodnionych procedur wyraznie
odrézniat si¢ od raportow z innych zlecen. Na przyktad rekomendacje mogg by¢:

e dostarczane w dokumencie odrgbnym od raportu z wykonania uzgodnionych procedur, lub

e zawarte w dokumencie, ktory zawiera zardwno raport z wykonania uzgodnionych procedur,
jak i rekomendacje, ale rekomendacje sa wyraznie wyodrebnione od raportu z wykonania
uzgodnionych procedur, na przyktad poprzez zawarcie raportu z wykonania uzgodnionych
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procedur i rekomendacji w odrebnych sekcjach dokumentu.
Dokumentacja (Zob. par. 35)

A60. Dokumentacja rodzaju, roztozenia w czasie i zakresu wykonanych uzgodnionych procedur
moze obejmowac zapis, na przyktad:

e cech identyfikujacych zagadnienie(-a) bedace przedmiotem zlecenia, odnos$nie ktorych
wykonywane sg uzgodnione procedury. Cechy identyfikujace beda si¢ rozni¢ zaleznie od
rodzaju uzgodnionej procedury i zagadnienia(-n) bedacego(-ych) przedmiotem zlecenia,
odnosnie ktorych wykonywane sg uzgodnione procedury. Na przyktad:

o dla procedury odno$nie zamowien biegly rewident moze zidentyfikowa¢ dokumenty
wybrane po ich datach i unikalnych numerach zaméwien,

o dla procedury wymagajacej wybrania wszystkich pozycji przekraczajacych okreslona
kwote z danej populacji, biegly rewident moze zapisa¢ zakres procedury
i zidentyfikowa¢ populacje¢ (na przyktad, wszystkie zapisy ksiggowe przekraczajace
okreslong kwote z dziennika dla okreslonego okresu, wszystkie rozliczenia czasu pracy
dla godzin zarejestrowanych powyzej pewnej liczby dla okre§lonych miesigcy lub
kazda co dziesiatg pozycje na okreslonej liscie),

o dla procedury wymagajacej zapytan kierowanych do okre$lonego personelu, biegty
rewident moze zapisa¢ daty zapytan, nazwiska i1 stanowiska sluzbowe personelu
i poszczegblne zapytania,

o dla procedury obserwacji biegly rewident moze oOpisa¢ obserwowany proces lub
kwesti¢, odpowiednie osoby, ich odnosne obowiagzki oraz gdzie i kiedy obserwacja
zostata przeprowadzona,

¢ kto wykonatl uzgodnione procedury i dat¢ wykonania takich procedur,

e kto dokonal przegladu wykonanych uzgodnionych procedur oraz date i zakres takiego
przegladu.
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Zalacznik 1
(Zob. par. A40)

Przykladowa umowa dla ustugi wykonania uzgodnionych procedur

Ponizej zamieszczono przyktad umowy dla zlecenia wykonania uzgodnionych procedur, ktory
ilustruje stosowne wymogi i wskazowki zawarte w niniejszym MSUPo. Niniejsza umowa nie Stanowi
wymogu i w zamierzeniu ma by¢ tylko przewodnikiem, ktory moze by¢ wykorzystany w potaczeniu
Z rozwazaniami opisanymi w niniejszym MSUPo. Bedzie wymagata dostosowania do wymogow
i okolicznosci poszczegodlnych zlecen wykonania uzgodnionych procedur. Zostata zredagowana
w odniesieniu  do zlecenia wykonania uzgodnionych procedur dla pojedynczego okresu
sprawozdawczego i wymagataby dostosowania, jezeli zamierzeniem lub oczekiwaniem byloby
zastosowanie jej do zlecenia cyklicznego opisanego w niniejszym MSUPo. Wiasciwe moze by¢
uzyskanie porady prawnej, ze proponowana umowa jest odpowiednia.

Do [strona zlecajaca]

Zostali$my poproszeni o przeprowadzenie ustugi wykonania uzgodnionych procedur odnosnie zakupu
produktow [xyz]. Niniejszy list ma na celu potwierdzenie naszego zrozumienia warunkow i celow
naszej ustugi oraz rodzaju i ograniczen ustug, ktore wykonamy. Nasza ustuga zostanie wykonana
zgodnie z Miedzynarodowym Standardem Ustug Pokrewnych (MSUPO0) 4400 (zmienionym) ,, Ustugi
wykonania uzgodnionych procedur”. Podczas przeprowadzania ustugi wykonania uzgodnionych
procedur bedziemy przestrzegaé [opisz stosowne wymogi etyczne], ktore nie wymagaja od nas bycia
niezaleznymi.

Ustuga wykonania uzgodnionych procedur przeprowadzona zgodnie z MSUPo 4400 (zmienionym)
dotyczy wykonania przez nas procedur uzgodnionych z Panstwem oraz przedstawienia ustalen
W raporcie z wykonania uzgodnionych procedur. Ustalenia sg faktycznymi wynikami wykonanych
uzgodnionych procedur. Panstwo [i jezeli to stosowne, inne strony] potwierdzaja, ze te procedury sa
odpowiednie dla celu ustugi. Nie sktadamy zadnych o$wiadczen dotyczacych odpowiednio$ci
procedur. Ta ustuga wykonania uzgodnionych procedur zostanie przeprowadzona przy zatozeniu, ze
[strona odpowiedzialna] jest odpowiedzialna za zagadnienie bedace przedmiotem zlecenia, odno$nie
ktorego wykonywane sg uzgodnione procedury. Ponadto, ta ustuga wykonania uzgodnionych procedur
nie jest ustuga atestacyjna. W zwiazku z tym nie wyrazamy opinii, ani wniosku atestacyjnego.

Procedury, ktore wykonamy, sg wylacznie w celu udzielenia Panstwu pomocy w ustaleniu, czy
Panstwa zakup produktow [xyz] jest zgodny z Panstwa politykami zakupowymi®. W zwigzku z tym,
nasz raport bedzie adresowany do Panstwa i moze nie by¢ odpowiedni dla innego celu.

Uzgodnilismy wykonanie nastepujacych procedur i przedstawienie W raporcie ustalen wynikajgcych
Z naszej pracy:

e Uzyskaj od kierownika jednostki [strona odpowiedzialna] liste wszystkich umow podpisanych
pomigdzy [1 stycznia 20X1 r.] i [31 grudnia 20X1 r.] dla produktow [xyz] (,,lista”) i zidentyfikuj
wszystkie umowy o wartosci powyzej 25.000 USD.

e Dla kazdej zidentyfikowanej umowy z listy o warto$ci powyzej 25.000 USD, poréwnaj umowe
do dokumentacji przetargowej i ustal, czy kazda umowa byta przedmiotem oferty od co najmniej

8 W tym przypadku strona zlecajaca jest takze zamierzonym uzytkownikiem.
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3 dostawcow z ,,Listy zaaprobowanych dostawcoéw” [strona odpowiedzialna].

o Dla kazdej zidentyfikowanej umowy z listy o warto$ci powyzej 25.000 USD, poréwnaj kwote
zobowigzania wedlug podpisanej umowy 2z kwotg ostatecznie zaptacong przez [strona
odpowiedzialna] dostawcy i ustal, czy kwota ostatecznie zaptacona jest taka sama jak kwota
uzgodniona w umowie.

Procedury zostang wykonane pomiedzy [data] i [data].
Nasz raport z wykonania uzgodnionych procedur

Jako cze$¢ naszej ustugi wydamy raport, ktory bedzie opisywat uzgodnione procedury i ustalenia
z wykonanych procedur [wstaw odpowiednie odwotanie do oczekiwanej formy i tresci raportu
z wykonania uzgodnionych procedur].

Prosimy o podpisanie i zwrot zataczonej kopii niniejszego listu jako potwierdzenia zapoznania si¢
znim i uzgodnienia porozumienia odnos$nie naszej ustugi, w tym okre$lonych procedur, ktore
uzgodniliSmy, ze zostang wykonane, i ze sa one odpowiednie dla celu ustugi.

[Wstaw inne informacje, takie jak porozumienie dotyczace wynagrodzenia, fakturowania i innych
szczegotowych warunkow, ktore sa odpowiednie. |

[Nazwa firmy]

Potwierdzono zapoznanie si¢ i uzgodnienie w imieniu [nazwa strony zlecajacej] przez:
[Podpis]

[Nazwisko i tytut]

[Data]
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Zalacznik 2
(Zob. par. A51)

Przyklad raportu z wykonania uzgodnionych procedur

Przyklad 1

Dla celow niniejszego przyktadowego raportu z wykonania uzgodnionych procedur nastgpujace
okolicznosci przyjeto jako zatozenia:

e Strona zlecajaca jest adresatem i jedynym zamierzonym uzytkownikiem. Strona zlecajaca nie
jest strong odpowiedzialng. Na przyktad, regulator jest strong zlecajaca i zamierzonym
uzytkownikiem, a jednostka nadzorowana przez regulatora jest strong odpowiedzialna.

e Nie znaleziono zadnych wyjatkow.

e Biegly rewident nie zaangazowal eksperta bieglego rewidenta do wykonania Zadnych
uzgodnionych procedur.

e Nie wystepuje ograniczenie wykorzystania ani dystrybucji raportu.
e Nie wystepuja zadne wymogi niezaleznosci, ktorych biegty rewident ma przestrzegac.

e Dla zglaszania wyjatkow w Procedurze 3 uzgodniono ze strong zlecajacg prog ilosciowy
w wysokos$ci 100 USD.

RAPORT Z WYKONANIA UZGODNIONYCH PROCEDUR ODNOSNIE ZAKUPOW
PRODUKTOW [XYZ]

Do [adresaci]

Cel niniejszego raportu z wykonania uzgodnionych procedur

Nasz raport jest wylgcznie w celu udzielenia pomocy [strona zlecajgca] w ustaleniu, czy zakupy
produktéw [xyz] sa zgodne z jej politykami zakupowymi i moze nie by¢ odpowiedni dla innego celu.

Odpowiedzialno$¢ strony zlecajacej i strony odpowiedzialnej
[Strona zlecajaca] potwierdzita, ze uzgodnione procedury sg odpowiednie dla celu ustugi.

[Strona odpowiedzialna], zidentyfikowana przez [strona zlecajaca], jest odpowiedzialna
za zagadnienie bedace przedmiotem zlecenia, odnos$nie ktéorego wykonywane s3 uzgodnione
procedury.

Odpowiedzialno$¢ bieglego rewidenta

PrzeprowadzilisSmy ustuge wykonania uzgodnionych procedur zgodnie z Migdzynarodowym
Standardem Ustug Pokrewnych (MSUP0) 4400 (zmienionym) ,, Ustugi wykonania uzgodnionych
procedur”. Ustuga wykonania uzgodnionych procedur dotyczy wykonania przez nas procedur, ktdore
zostaly uzgodnione z [strona zlecajaca] oraz przedstawienia ustalen, ktore sa faktycznymi wynikami
wykonanych uzgodnionych procedur. Nie wypowiadamy si¢ odnosnie odpowiednio$ci uzgodnionych
procedur.
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Niniejsza ustuga wykonania uzgodnionych procedur nie jest ustugg atestacyjna. W zwigzku z tym nie
wyrazamy opinii, ani wniosku atestacyjnego.

Gdyby$Smy wykonali dodatkowe procedury, zwrdci¢ nasza uwage moglyby inne kwestie, ktore
zostatyby przedstawione.

Etyka zawodowa i kontrola jakosci

PrzestrzegaliSmy wymogow etycznych opisanych w [opisz stosowne wymogi etyczne]. Nie wystepuja
zadne wymogi dotyczace niezaleznosci, ktorych jesteSmy zobowigzani przestrzega¢ w celu realizacji
tego zlecenia.

Nasza firma stosuje Migdzynarodowy Standard Kontroli Jakosci (MSKJ) 1 ,,Kontrola jakosci firm
przeprowadzajgcych badania i przeglgdy sprawozdan finansowych oraz wykonujgcych inne zlecenia
Usfug atestacyjnych i pokrewnych” 1 w zwiazku z tym, utrzymuje calo$ciowy system kontroli jakoSci,
w tym udokumentowane polityki i procedury dotyczace przestrzegania wymogow etycznych,
standardow zawodowych i majacych zastosowanie wymogow prawnych i regulacyjnych.

Procedury i ustalenia

Wykonali$my opisane ponizej procedury, ktore zostaty uzgodnione z [strona zlecajaca] odnosnie
zakupow produktow [xyz]:

Procedury

Ustalenia

Uzyskaj od kierownika jednostki [strona
odpowiedzialna] liste wszystkich uméw
podpisanych pomigdzy [1 stycznia 20X1
r.] i [31 grudnia 20X1 r.] dla produktow
[xyz] (,lista”) i zidentyfikuj wszystkie
umowy o wartosci powyzej 25.000 USD.

Uzyskalismy od kierownika jednostki
wszystkich uméw dla produktéw [xyz], ktére

liste

zostaly podpisane pomiedzy [1 stycznia 20X1 r.]
i [31 grudnia 20X1r.].

Sposrod 125 umoéw na liscie zidentyfikowalismy 37
umow o wartosci powyzej 25.000 USD.

Dla kazdej zidentyfikowanej umowy
0 wartosci powyzej 25.000 USD z listy
porownaj dokumentacji
przetargowej 1 ustal, czy umowa byla
przedmiotem oferty od co najmniej 3
dostawcow  z

umowe  do

listy
dostawcow [strona odpowiedzialna].

zaaprobowanych

Sprawdzilismy dokumentacj¢
dotyczaca 37 uméw o wartosci powyzej 25.000
USD. StwierdziliSmy, ze wszystkie sposrod 37
uméw byly przedmiotem ofert od co najmniej 3
dostawcow z listy zaaprobowanych dostawcow

[strona odpowiedzialna].

przetargowa

Dla kazdej zidentyfikowanej umowy
0 wartosci powyzej 25.000 USD z listy
porownaj kwote zobowigzania wedlug
podpisanej umowy z kwotg ostatecznie
zaplacong przez [strona odpowiedzialna]
dostawcy i ustal, czy kwota ostatecznie
zaptacona rdozni si¢ od kwoty uzgodnionej
w umowie o nie wigcej niz 100 USD.

UzyskaliSmy podpisane umowy dla 37 umoéw
25.000 USD 1z listy
i porownalismy kwoty zobowigzan w umowach do
[strona

0 warto§ci  powyzej
kwot ostatecznie zaplaconych przez
odpowiedzialna] dostawcy.
StwierdziliSmy, Ze ostatecznie zaptacone kwoty nie
roznily si¢ o wiecej niz 100 USD od kwot
uzgodnionych we wszystkich spo$rod 37 umow.
Nie stwierdziliSmy zadnych wyjatkow.

[Podpis bieglego rewidenta]
[Data raportu biegtego rewidenta]
[Adres biegtego rewidenta]

28



MSUPo 4400 (zmieniony) — Ustugi wykonania uzgodnionych procedur

Przyklad 2

Dla celéw niniejszego przykladowego raportu z wykonania uzgodnionych procedur nastepujace
okolicznosci przyjeto jako zatozenia:

e Strona zlecajaca jest strong odpowiedzialng. Zamierzony uzytkownik, ktory jest oprdocz
strony zlecajacej dodatkowym adresatem. Na przyklad regulator jest zamierzonym
uzytkownikiem, a jednostka nadzorowana przez regulatora jest strong zlecajaca i strona
odpowiedzialng.

e Znaleziono wyjatki.

e Biegly rewident zaangazowal eksperta bieglego rewidenta do wykonania uzgodnionej
procedury i odwotanie do tego eksperta jest zawarte w raporcie z wykonania uzgodnionych
procedur.

o Wystepuje ograniczenie wykorzystania i dystrybucji raportu.

e Biegly rewident bada sprawozdania finansowe strony zlecajacej (ktora jest strona
odpowiedzialng). Biegly rewident uzgodnil ze strong zlecajaca, ze przestrzeganie przez
niego wymogow niezaleznosci majacych zastosowanie do badan sprawozdan finansowych
jest wiasciwe dla celu zlecenia wykonania uzgodnionych procedur. Biegly rewident uzgodnit
zawarcie w warunkach zlecenia przestrzegania wymogow niezaleznosci majacych
zastosowanie do badan sprawozdan finansowych dla celu zlecenia wykonania uzgodnionych
procedur.

o Biegly rewident wskazat date, kiedy uzgodnione procedury zostaly uzgodnione w
warunkach zlecenia.

RAPORT Z WYKONANIA UZGODNIONYCH PROCEDUR ODNOSNIE ZAKUPOW
PRODUKTOW [XYZ]]

Do [adresaci]
Cel niniejszego raportu z wykonania uzgodnionych procedur oraz ograniczenie wykorzystania
i dystrybucji

Nasz raport jest wylacznie w celu udzielenia pomocy [zamierzony uzytkownik] w ustaleniu, czy
zakupy [strona zlecajgca] produktéw [xyz] sa zgodne z politykami zakupowymi [zamierzony
uzytkownik] i moze nie by¢ odpowiedni dla innego celu. Niniejszy raport jest przeznaczony wylacznie
dla [strona zlecajgca] i [zamierzeni uzytkownicy] i nie powinien by¢ wykorzystywany przez, ani
dystrybuowany do, zadnych innych stron.

Odpowiedzialno$¢ strony zlecajacej
[Strona zlecajaca] potwierdzita, ze uzgodnione procedury sg odpowiednie dla celu zlecenia.

[Strona zlecajaca (takze strona odpowiedzialna)], jest odpowiedzialna za zagadnienie bedace
przedmiotem zlecenia, odnosnie ktorego wykonywane sg uzgodnione procedury.
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Odpowiedzialnosé bieglego rewidenta

Przeprowadzilismy ustuge wykonania uzgodnionych procedur zgodnie z Miedzynarodowym
Standardem Ustug Pokrewnych (MSUPo) 4400 (zmienionym) ,, Ustugi wykonania uzgodnionych
procedur”. Ustuga wykonania uzgodnionych procedur dotyczy wykonania przez nas procedur, ktore
zostaly uzgodnione z [strona zlecajgca] oraz przedstawienia ustalen, ktore sg faktycznymi wynikami
wykonanych uzgodnionych procedur. Nie wypowiadamy si¢ odnosnie odpowiednio$ci uzgodnionych
procedur.

Niniejsza ustuga wykonania uzgodnionych procedur nie jest ustuga atestacyjna. W zwiazku z tym nie
wyrazamy opinii, ani wniosku atestacyjnego.

Gdybysmy wykonali dodatkowe procedury, zwréci¢c nasza uwagg moglyby inne kwestie, ktore
zostatyby przedstawione.

Etyka zawodowa i kontrola jakosci

PrzestrzegaliSmy wymogow etycznych opisanych w [opisz stosowne wymogi etyczne] oraz wymogow
niezalezno$ci zgodnie z [opisz stosowne wymogi niezalezno$ci].’

Nasza firma stosuje Migdzynarodowy Standard Kontroli Jakosci (MSKJ) 1 ,, Kontrola jakosci firm
przeprowadzajgcych badania i przeglgdy sprawozdan finansowych oraz wykonujgcych inne zlecenia
ustug atestacyjnych i pokrewnych” 1 w zwiazku z tym, utrzymuje catosciowy system kontroli jakosci,
w tym udokumentowane polityki i procedury dotyczace przestrzegania wymogow etycznych,
standardow zawodowych i majacych zastosowanie wymogow prawnych i regulacyjnych.

Procedury i ustalenia

Wykonali$my opisane ponizej procedury, ktore zostaly uzgodnione z [strona zlecajaca] w warunkach
zlecenia z dnia [DATA], odnosnie zakupoéw produktow [xyz]:

Procedury Ustalenia

Uzyskaj od kierownika jednostki [strona
odpowiedzialna] liste wszystkich umow
podpisanych pomiedzy [1 stycznia 20X1
r.] 1[31 grudnia 20X1 r.] dla produktow
[xyz] (,lista”) i zidentyfikuj wszystkie
umowy o wartosci powyzej 25.000
uUsSD.

Uzyskalismy od kierownika jednostki zestawienie
wszystkich uméw dla produktow [xyz], ktoére
zostaty podpisane pomiedzy [1 stycznia 20X1 r.]
i [31 grudnia 20X1r.].

Sposréd 125 umoéw na liscie zidentyfikowaliSmy
37 umoéw o wartosci powyzej 25.000 USD.

Dla kazdej zidentyfikowanej umowy
0 wartosci powyzej 25.000 USD z listy
porownaj umowe do dokumentacji
przetargowej 1 ustal, czy umowa byla
przedmiotem oferty od co najmniej 3
dostawcow z listy zaaprobowanych
dostawcow [strona odpowiedzialna]. Dla

dokumentacji  przetargowej,  ktora

Sprawdzilismy dokumentacj¢ przetargowa
dotyczaca 37 umow o wartosci powyzej 25.000
USD. Sposrod  dokumentacji

dotyczacej 37 umoéw, 5 zostalo ztozonych w

przetargowe;j

[jezyk obcy]. ZaangazowaliSmy tlumacza, aby
pomogt nam w tlumaczeniu tych 5 dokumentacji
przetargowych.

Ustalilismy, ze 36 sposréod 37 umoéw bylo

% Na przyktad, jezeli Kodeks IESBA jest stosownymi wymogami etycznymi i cze$¢ 4A Kodeksu IESBA jest stosownymi
wymogami niezalezno$ci, to zdanie moze by¢ sformutowane nastgpujaco: ,,Przestrzegalismy wymogoéw etycznych
., Migdzynarodowego Kodeksu Etyki Zawodowych Ksiegowych” (w tym Migdzynarodowych Standardow Niezaleznosci)
Migdzynarodowej Rady Standardow Etyki dla Ksiggowych (Kodeks IESBA) oraz wymogow niezaleznosci w czegsci 4A
Kodeksu IESBA”.
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zostata zlozona w [jezyki obce],
przettumacz dokumentacj¢ przetargowa
z pomoca tlumacza zaangazowanego
przez  bieglego  rewidenta  przed

wykonaniem poréwnania.

przedmiotem oferty od co najmniej 3 dostawcoéw
zlisty zaaprobowanych dostawcow [strona
zlecajacal.

ZnalezliSmy 1 umowe o wartosci 65.000 USD,
ktora nie byta przedmiotem oferty. Kierownik
jednostki o$wiadczyl nam, ze powodem, dla
ktorego ta umowa nie byla przedmiotem oferty,
wynikal z naglej potrzeby dotrzymania
umownego terminu.

Zaangazowanie thumacza do  tlumaczenia
dokumentacji przetargowej, nie ogranicza naszej
odpowiedzialnosci za  wykonanie procedur
i przedstawienie ustalen.

Dla kazdej zidentyfikowanej umowy
0 wartosci powyzej 25.000 USD z listy
porownaj kwote zobowigzania wedtug
podpisanej umowy z kwotg ostatecznie
zaptacong przez [strona zlecajaca]
dostawcy i ustal, czy kwota ostatecznie
zaptacona jest taka sama jak kwota
uzgodniona w umowie.

UzyskaliSmy podpisane umowy dla 37 umow
0 wartosci  powyzej 25.000 USD z listy
i porownaliSmy kwoty zobowigzan w umowach
do kwot ostatecznie zaptaconych przez [strona
zlecajaca] dostawcy.

Ustalili$my, ze kwoty zobowigzan w podpisanych
sic od kwot ostatecznie
zaplaconych przez [strona zlecajaca] dla 26
sposrod 37 umoéw. We wszystkich tych
przypadkach kierownik jednostki os$wiadczyt
nam, ze réznica w kwotach wynika z
dostosowania do wzrostu stawki podatku
obrotowego w [system prawny]| w wysokosci 1%,

umowach rdznity

ktora weszta w zycie we wrzesniu 20X1 .

[Podpis bieglego rewidenta]
[Data raportu biegtego rewidental]

[Adres biegtego rewidenta]
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